Guatemala, 28 de diciambre 2018
informe No. 03-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Vicerninistro de Cultura

Ministerio de Cultura ¥ Deportes

Ciudad

Licenciado vicaministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con e propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el contrato por Servicios Técnicos No,3223-
2018 correspondiente mes de diciembre del presente afo, para el cobro de mis honorarios
presento factura de pequefio contribuyvente Seriz A No. 000005

Actividades realizadas

[

Brindar apoyo en [a elaboracion de oficios, circulares, memordndums entre otros.

2. Apoyar en fa recepcion y analisis de solicitudes ingresadas a la Direccidn de Espactdculos
Piblicos.
3. Apoyaren todo lo relacionado a| controly archivo de la documentacién gue ingresay

2gresa a la Direccion de Espectéculos Plblicos.

4. Brindar apoyoen la repraduccion dz copias de los documentos qus ingreszn v egresanala
Direccion de Espectdculos Publicos.

5. Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telzfdnicas ¥ PEIsonas internas v externas que
visitan fa Direceidn de Espectaculos Publicos,

o

Otras actividades afines a su contrato.

Resuliados obianidos

j2

>e apoyod en fa reproduccion da copias dz los documentos gue ingresany egresan

a |z Direccion de Espectaculos Publicos.

2. Seapoyden la atencidn de Hamadas tzlefdnicas v dando dabida respuesta en fos
correos electrénices de la Direccién de Espactacuios Publicos, en relacidn 3
consultas de usuarios,

3. Seapovydenls enitrega de correspondenciz v oficios de parte de iz Direccidn de
Espectdcuios Publicos.

4. 3z 2poyd 2n la actualizacidn
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Guatemala, 28 de diciembre del 2018
Informe No. 04-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL-
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el contrato por Servicios Técnicos No.3273-
2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 776-2018, correspondiente al periodo del 08 de
octubre al 31 de diciembre 2018.

Actividades realizadas

1. Brindar apoyo en la elaboracidn de oficios, circulares, memorandums entre otros.
Apoyar en la recepcion y anélisis de solicitudes ingresadas a la Direccidn de Espectaculos
Publicos,

3. Apovar en todo lo relacionado al control y archivo de la documentacion que ingresay
egresa a la Direccidn de Espectdculos Piblicos.

4. Brindar apoyo en la reproduccién de copias de los documentos que ingresan ¥y egresanala
Direccidn de Espectaculas Publicos.

5. Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas ¥ personas internas y externas que

' visitan la Direccidn dé Espectdculos Pdblicas. A I
6. Otras actividades afines a su contrato,

Atentamente,

Stephanie Daniela Herrera Pérez VoBo.

L. Moyl oo St e Mo
Directora en Funciones
Direccion de Especticulos Piblicos
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Guatemala, 28 de diciembre de| 2018
Informe No. 04-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura vy Deportes

Ciudad

Licenciado viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el contrato por Servicios Técnicos No.3223-
2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 776-2018, correspondiente al periodo del 08 de
octubre al 31 de diciembre 2018,

1. Se apoyd en el orden de expedientes de licencias d eventas nacionales e
internacionales, nuevos y antiguos de la Direccidn de Espectaculos Puhlicos.

2. Seapoydenla entrega de correspondencia que Ingreso y egreso en la Direccidn de
Espectaculos Publicos.

3. Se apoyd en la atencién de personas que visitaron la Direccidn de Espectaculos
Pablicos.

4. Se apoyo en la entrega y orden de salicitudes de licencias v aforos para eventos
nacicnales e internacionales dirigidos a la Direccién de Espectaculos Pblicos,

5. Se apoyd en el orden de leitz de licencias de eventos nacicnales internacionales,

licencias de aforoes, correspondencia, rechazos ¥ conocimientos- de |Ia ‘Direccién de -

Espectaculos Piblicos.

Se apoyd en la foliacién de expedientes de la Direceidn de Espectdculos Plhlicos.

7. Se apoyd en la recepcion de documentos que son remitidos a la Direccidn de
Espectaculos Plblicos.

8. Seapoyden la reproduccidn de copias de los documentos que ingresan y egresan a
la Direccidn de Especticulos Puablicos.

9. Se apoyd en la atencidn de llamadas telefoénicas y dando debida respuesta en los
correos electrénicos de la Direccign de Espectaculos Publicos, en relacién de

o

consuftas de usuarios.
10. Seapoydenla entrega de oficios de parte de |3 Direccién de Espectacutos Publicos.
11. Se apoyd en la actualizacién de los requisitos de licencias para eventos de |a
Direccién de Espectdculos Piblicos.

Atentamente, u

Stephanie Danieia Herrerz Pérez Vo.Bo.—~
T T

cAci: Myl ol vty o
Directora en Funcipaes
Direccida de Bspectienios Piblieos




